Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 47047 z dnia 08 maja 2019 .

20

maja
2019

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: finansowo - ksiegowych
jednoosobowe stanowisko ds. budzetu i finansdw

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY: ADRES URZEDU:

Biatystok ul. Stonimska 15/1

15-028 Biatystok

WARUNKI PRACY

praca biurowa z dokumentami w siedzibie urzedu z wykorzystaniem urzadzen biurowych oraz komputera
siedziba inspektoratu znajduje sie na | pietrze - bez windy

ZAKRES ZADAN

prowadzenie ksiegowosci jednostki

obstuga finansowo- ksiegowa

dekretowanie dokumentéw, sprawdzanie dokumentdw pod wzgledem formalno - rachunkowym
kontrola zgodnosci operacji z palnem finansowym

sporzadzanie sprawozdan, listy ptac pracownikéw Inspektoratu

dokonywanie rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: sSrednie Wyksztatcenie: $rednie ekonomiczne: ukoficzenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej
szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letnie; praktyki w ksiegowosci lub wyzsze ekonomiczne: ukoficzenie
ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych, wyzszych studidw zawodowych, uzupetniajacych
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studidow podyplomowych i udokumentowanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci. lub wpis do rejestru biegtych rewidentéw lub posiadanie certyfikatu ksiegowego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 6 lat doswiadczenie zawodowe: 6 |at ( w przypadku posiadania wyksztatcenia
sredniego ekonomicznego ) lub 3 lata ( w przypadku posiadania wyksztatcenia wyzszego ekonomicznego lub
wyksztatcenia wyzszego uzupetnionego ekonomicznymi studiami podyplomowymi )

petna znajomosc ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach. ubezpieczeniach spotecznych, ustawach podatkowych
znajomosc przepiséw o odpowiedzialnosci za narszenie dyscypliny finanséw publicznych
umiejetnosc obstugi komputera

umiejetnosc¢ zarzadzania, odpwiedzialnogé¢, terminowo<¢
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne
* staz pracy: co najmniej 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

* Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
* Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie Wymagania niezbednego w zakresie do¢wiadczenia zawodoweqo /
stazu pracy

* Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

 Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
* Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych

skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY | MIE)SCE SKEADANIA DOKUMENTOW

* Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 maja 2019 r.

e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentdw:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku
ul. Stonimska 15/1
15-028 Biatystok, pok. nr 2

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY|NA

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskieqo | Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie
bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Andrzej Czaban Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku

Kontakt do inspektora ochrony danych: Marek Falkowski nr telefonu 798 420 223

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilne;j

Informacje o odbiorcach danych: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

(z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwoé¢ wyboru kolejnego wytonionego

kandydata, w przypadku, gdy ponownie Zaistnieje konieczno$é¢ obsadzenia tego samego stanowiska)

e Uprawnienia:

° prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania. usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia
danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej

© prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego

* Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22* Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

* Inne informacje: podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane



INNE INFORMAC]E:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb hiepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na pted, wiek,

niepetnosprawnosc, rase, narodowos$¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
Wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dokumenty nalezy sktadacé w zamknietej kopercie z oznaczeniem nadawcy i adresata z dopiskiem "Oferta pracy - Gtéwny

Ksiegowy" osobiscie lub za posrednictwem poczty do dnia 20.05.2019r. do godz. 15:00. Decyduje data wptywu do
Urzedu.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla osé6b z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami.
ktore spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnoé,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.




